КРАСНОЯРСКИЙ  КРАЙ    СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН

                        АДМИНИСТРАЦИЯ БОРСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ

      20.04.2010г                           п.Борск                                        №22/4
О Положении о печатях и бланках

 административной комиссии 

Борского сельсовета

В соответствии со статьей 1 Закона  Красноярского края от 23.04.2009 г. № 8-3168 «Об административных комиссиях в Красноярском крае»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о печатях  и бланках административной комиссии Борского сельсовета согласно приложению 1.

2. Решение вступает в силу со дня  его подписания.

Глава администрации:                                                                           В.С.Рубин

Приложение 1.

к  постановлению

Главы администрации

Борского сельсовета

от 20.04.2010г №22/4

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПЕЧАТИ И БЛАНКАХ АДМИНИСТАРАТИВНОЙ КОМИССИИ БОРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом  Красноярского края от 23.04.2009 № 8-3168 «Об административных комиссиях в Красноярском крае» и определяет порядок изготовления, использования, хранения, а также описание печатей и бланков административной комиссии Борского сельсовета (далее – административная комиссия).

1.2. Организация изготовления печати и бланков административной комиссии осуществляется администрацией Борского сельсовета.
1.3.  Администрация Борского сельсовета выдает и ведет учет печати и бланков административной комиссии.
1.4. Председатель административной комиссии Борского сельсовета несет ответственность и осуществляет контроль за правильность хранения и использования печати и бланков административной комиссии. 

1.5. Использование печати и бланков административной комиссии осуществляется непосредственно для деятельности административной комиссии.


1.6. Печать и бланки административной комиссии должны храниться в соответствии с действующим законодательством.


1.7. Пришедшие в негодность и утратившие значение печати административных комиссий подлежат возврату в администрацию Борского сельсовета  для уничтожения в установленном порядке.

                2.Печать административной комиссии Борского сельсовета

2.1. При оформлении постановлений административной комиссии используется простая мастичная печать.


2.2. Печать имеет форму круга диаметром 40 мм. Печать окаймлена правильным кругом диаметром 25-30 мм. Текст по кругу: «Российская Федерация, Красноярский край, Сухобузимский район»

Текст в центре: «Административная комиссия  муниципального образования Борский сельсовет»

2.3. Оттиск печати является реквизитом документа, свидетельствующий о его подлинности.


2.4. Оттиск печати проставляется на постановлениях административной комиссии, при этом оттиск печати должен захватывать часть наименования должности, подписавшего постановление.

                            3. Бланк административной комиссии

4.1. Описание  бланка.

Формат бланка – А4 (210 х 297).

Вариант расположения реквизитов – угловой, центральный.

Перечень реквизитов, печатаемых типографическим способом:

- герб муниципального образования или Красноярского края на верхнем поле по центру штампа размером 15 х 17 мм;

- полное или сокращенное наименование  муниципального образования в соответствии  Уставом муниципального образования;

- справочные данные об административной комиссии: индекс предписания связи, адрес, номер телефона и факса, адрес электронной почты;

- дата и регистрационный номер документа;

- ссылка на регистрационный номер и дату документа.

4.1. Образец бланка.

	           Герб

муниципального образования

или Красноярского края


АДМИНИСТРАЦИЯ БОРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

АДМИНИСТРАТИВНАЯ КОМИССИЯ

БОРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
663053, Красноярский край, Сухобузимский район,

ул.Юбилейная, 1

тел. 8391(99) 35 2 51

_____________________ N __________

На N _______________ от __________

Приложение № 1 к методическим рекомендациям по производству по делам об административных правонарушениях,рассматриваемых административной комиссии

Журнал
регистрации информации содержащей данные,

указывающие на событие административного правонарушения
	Рег. №
	Лицо, сообщившее об административном правонарушении или орган из которого поступили материалы, указывающие на наличие события административного правонарушения.


	Дата поступления материалов, сообщения или заявления
	Дополнительная информация
	Результат рассмотрения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


           Приложение № 2

          к методическим рекомендациям по производству

          по делам об административных правонарушениях,

          рассматриваемых административной комиссии

ПРОТОКОЛ №_______

об административном правонарушении

«__» ____________ 200_ г. __ час. __ мин.                                   ________________________

                                                                                                                                           (место составления)

Я, ___________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                            (должность, фамилия, инициалы лица,  составившего протокол)

составил настоящий протокол о том, что гражданин(ка)

_____________________________________________________________________________

                                  (фамилия     имя     отчество гражданина, наименование юридического лица)

_____________________________________________________________________________

                                           (дата и место рождения гражданина, адрес юридического лица 

проживающий(ая) ___________________________________________ тел. ______________

работающий(ая) _____________________________________________ тел. ______________

                                       (наименование и адрес организации)
на ________________________________________ «__» _____ 200_ г. в «__» час. «__» мин.

                     (место нарушения)

совершил(а) нарушение ________________________________________________________

                                                                            (существо нарушения,

_____________________________________________________________________________

                                            пункт нормативного правового акта требования которого нарушены,

_____________________________________________________________________________

                                       при применении спец. тех. средств

_____________________________________________________________________________

                                   указывается их наименование, номер)

ответственность за которое предусмотрена ст. _______ Закона Красноярского края «Об административных правонарушениях»

Свидетели:

1. Фамилия ______________________ Имя _______________ Отчество _________________

адрес места жительства _________________________________________________________

2. Фамилия ______________________ Имя _______________ Отчество _________________

адрес места жительства _________________________________________________________

Потерпевшие:

1. Фамилия ______________________ Имя _______________ Отчество _________________

адрес места жительства _________________________________________________________

2. Фамилия ______________________ Имя _______________ Отчество _________________

адрес места жительства _________________________________________________________

Объяснение лица (представителя юридического лица), в отношении  которого возбуждено дело об административном правонарушении ____________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Иные сведения, необходимые для разрешения дела ___________________________

                                                                                                            (в том числе записи)

_____________________________________________________________________________

                     о применении соответствующих мер обеспечения производства по делам

_____________________________________________________________________________

                          об административных правонарушениях)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

К протоколу прилагается _______________________________________________________

С протоколом ознакомлен(а), права и обязанности, предусмотренные ст. 25.1 КоАП РФ, мне разъяснены. Копию протокола получил(а) _____________________________________

_____________________________________________________________________________

(подпись лица (представителя юридического лица), привлекаемого к административной ответственности)

Права, предусмотренные ст. 25.2 КоАП РФ, мне разъяснены. _________________________

                                                                                                                                      (подпись потерпевшего)

Права, предусмотренные ст. 25.6 КоАП РФ, мне разъяснены._________________________

                                                                                                                   (подпись свидетеля)

Подпись лица (представителя юридического лица), в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении ______________________________________

_____________________________________________________________________________

Подпись лица, составившего протокол ____________________________________________

Оборотная сторона

листа 2 протокола

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях (Извлечение)

Статья 25.1. Лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении

1. Лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с настоящим Кодексом.

2. Дело об административном правонарушении рассматривается с участием лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении. В отсутствие указанного лица дело может быть рассмотрено лишь в случаях, если имеются данные о надлежащем извещении лица о месте и времени рассмотрения дела и если от лица не поступило ходатайство об отложении рассмотрения дела либо если такое ходатайство оставлено без удовлетворения.

3. Судья, орган, должностное лицо, рассматривающие дело об административном правонарушении, вправе признать обязательным присутствие при рассмотрении дела лица, в отношении которого ведется производство по делу.

Статья 25.2. Потерпевший

2. Потерпевший вправе знакомиться со всеми материалами дела об административном правонарушении, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью представителя, обжаловать постановление по данному делу, пользоваться иными процессуальными правами в соответствии с настоящим Кодексом.

3. Дело об административном правонарушении рассматривается с участием потерпевшего. В его отсутствие дело может быть рассмотрено лишь в случаях, если имеются данные о надлежащем извещении потерпевшего о месте и времени рассмотрения дела и если от потерпевшего не поступило ходатайство об отложении рассмотрения дела либо если такое ходатайство оставлено без удовлетворения.

4. Потерпевший может быть опрошен в соответствии со статьей 25.6 настоящего Кодекса.

Статья 25.6. Свидетель

2. Свидетель обязан явиться по вызову судьи, органа, должностного лица, в производстве которых находится дело об административном правонарушении, и дать правдивые показания: сообщить все известное ему по делу, ответить на поставленные вопросы и удостоверить своей подписью в соответствующем протоколе правильность занесения его показаний.

3. Свидетель вправе:

1) не свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников;

2) давать показания на родном языке или на языке, которым владеет;

3) пользоваться бесплатной помощью переводчика;

4) делать замечания по поводу правильности занесения его показаний в протокол.

4. При опросе несовершеннолетнего свидетеля, не достигшего возраста четырнадцати лет, обязательно присутствие педагога или психолога. В случае необходимости опрос проводится в присутствии законного представителя несовершеннолетнего свидетеля.

5. Свидетель предупреждается об административной ответственности за дачу заведомо ложных показаний.

6. За отказ или за уклонение от исполнения обязанностей, предусмотренных частью 2 настоящей статьи, свидетель несет административную ответственность, предусмотренную настоящим Кодексом.

Примечание. В настоящей статье под близкими родственниками понимаются родители, дети, усыновители, усыновленные, родные братья и сестры, дедушка, бабушка, внуки.

                                                                                    Приложение № 4

                                                                                   к методическим рекомендациям по  

                                                                                   производству

                                                                                   по делам об административных 

                                                                                   правонарушениях,

                                                                                   рассматриваемых административной 

                                                                                   комиссии.

ОПРЕДЕЛЕНИЕ
о возвращении протокола об административном правонарушении

	“
	
	”
	
	20
	
	 г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(место составления)


(полное наименование должности, фамилия и инициалы,

лица, вынесшего определение)

рассмотрев при подготовке к рассмотрению протокол и другие материалы дела об

	административном правонарушении №
	
	в отношении
	


(наименование лица)

	по ч.
	
	ст.
	
	КоАП России,


УСТАНОВИЛ:

(указать основания для возвращения протокола и других материалов дела, в том числе

составление протокола и оформление других материалов дела неправомочными лицами,

неправильное составление протокола и оформление других материалов дела либо неполнота

представленных материалов, которая не может быть восполнена при рассмотрении дела)

На основании изложенного и руководствуясь п. 4 ч. 1 ст. 29.4 КоАП России,

ОПРЕДЕЛИЛ:

Возвратить  

(указать лицо, которому возвращаются материалы дела)

протокол об административном правонарушении и другие материалы дела об административном

	правонарушении №
	
	в отношении
	

	
	
	
	(наименование лица)


для устранения выявленных недостатков в установленные законом сроки.

	
	
	
	
	

	(должность лица, вынесшего определение, 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	наименование административной комиссии)
	
	(подпись)
	
	(инициалы и фамилия)


 Приложение № 5

                                                                              к методическим рекомендациям по производству

                                                                              по делам об административных правонарушениях,

                                                                              рассматриваемых административной комиссии

БЛАНК

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о прекращении исполнения постановления по делу об административном

	правонарушении №
	
	от
	


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(место вынесения)


(должность, фамилия, имя, отчество должностного лица, правомочного прекращать

исполнение постановления по делу об административном правонарушении)

	рассмотрев материалы исполнения постановления по делу об административном


	правонарушении №
	
	от
	

	о привлечении
	

	
	(фамилия, имя, отчество, паспортные данные, код ИНН, адрес места жительства

	

	или регистрации физического лица; наименование, коды ОКПО и ИНН, местонахождение

	

	юридического лица)


	к административной ответственности за совершение правонарушения,


	предусмотренного ст.
	
	(
	
	) КоАП России (ТК России)


УСТАНОВИЛ:

(указать основание для прекращения исполнения в соответствии со ст. 31.7 КоАП России,

обстоятельства, послужившие основаниями для прекращения исполнения постановления,

доказательства, которыми подтверждаются эти обстоятельства)

На основании изложенного и руководствуясь ст. 31.7 КоАП России

ПОСТАНОВИЛ:

	1. Исполнение постановления о назначении административного наказания по делу


	об административном правонарушении №
	

	от
	
	прекратить в связи с
	

	

	(указать основание прекращения в соответствии со ст. 31.7 КоАП России)

	


	Должностное лицо административной комиссии
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(инициалы и фамилия)


	Копию настоящего постановления получил “
	
	”
	
	200
	
	г.


	
	
	

	(подпись)
	
	(инициалы и фамилия)


	Копия настоящего постановления выслана по адресу
	

	

	исх. №
	
	от
	
	.


Примечание: копия постановления вручается под расписку физическому лицу, или законному представителю физического лица, или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, либо высылается указанным лицам в течение трех дней со дня вынесения указанного постановления.

                                                                     Приложение № 6

                                                                     к методическим рекомендациям по производству

                                                                     по делам об административных правонарушениях,

                                                                     рассматриваемых административной комиссии.

БЛАНК

ОПРЕДЕЛЕНИЕ № ___

об отложении рассмотрения

дела об административном правонарушении

«____»________ 20__ г.                                                                   ________________________

                                                                                                                        (место вынесения)

Административная комиссия наименование муниципального образования
в  ходе подготовки к рассмотрению дела об административном правонарушении _____________________________________________________________________________

(указать повод к возбуждению дела об

_____________________________________________________________________________

  административном правонарушении в соответствии с частью 1 статьи 28.1 далее КоАП РФ,

_____________________________________________________________________________

а также сведения о событии административного правонарушения и лице, в отношении которого

_____________________________________________________________________________

ведется производство по делу об административном правонарушении, статья Закона Красноярского края

_____________________________________________________________________________

  «Об административных правонарушениях, по которой возбуждено дело

УСТАНОВИЛА:

_____________________________________________________________________________

(излагается мотив (мотивы) отложения рассмотрения дела об

_____________________________________________________________________________

административном правонарушении на стадии подготовки его к рассмотрению)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________


Руководствуясь пунктом 3 части 1 статьи 29.4 КоАП РФ,

ОПРЕДЕЛИЛА:

1. Рассмотрение дела № _____ отложить на «__»________________________ 20__ г.

на _______ часов __ минут по адресу _____________________________________________

                                                                                           (город, улица (проспект  и т.п.),
_____________________________________________________________________________

номер дома (корпус, строение и т.п.), номер комнаты (иного помещения) ориентировочно

Председатель административной комиссии

наименование муниципального образования           ___________     _____________________

                                                                                         (подпись)               (фамилия имя отчество)

Примечание. Копии определения об отложении рассмотрения дела об административном правонарушении направляются соответствующим участникам производства по делу заказным письмом с уведомлением или вручаются либо объявляются указанным лицам (их законным представителям) под расписку.

В необходимых случаях указывается часть статьи КоАП РФ, по которой возбуждается дело об административном правонарушении.

                                                                      Приложение № 7

                                                                     к методическим рекомендациям по производству

                                                                     по делам об административных правонарушениях,

                                                                      рассматриваемых административной комиссии.

БЛАНК

ОПРЕДЕЛЕНИЕ
о передаче дела об административном правонарушении

№ ________ на рассмотрение по подведомственности

"__" _________ 20__ г. 
 




___________________

 
(место составления)

Я,________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О. лица, составившего определение)

рассмотрев материалы дела об административном правонарушении №__________ в отношении __________________________________________,

(сведения о лице, в отношении которого рассмотрено дело)

УСТАНОВИЛ:

__________________________________________________________________

(указываются обстоятельства, свидетельствующие о неподведомственности дела

__________________________________________________________________

об административном правонарушении административной комиссии)

Руководствуясь пунктом 2 части 2 статьи 29.9 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,

ОПРЕДЕЛИЛ:

Передать дело об административном правонарушении № _____________ по

подведомственности_________________________________________________

 



(указывается орган, в который передаются материалы дела)

__________________________________________________________________

(подпись должностного лица (расшифровка подписи), составившего определение)

                                                                     Приложение № 8

                                                                     к методическим рекомендациям по производству

                                                                     по делам об административных правонарушениях,

                                                                     рассматриваемых административной комиссии

БЛАНК

ОПРЕДЕЛЕНИЕ
о назначении времени и места рассмотрения дела

об административном правонарушении № _________

 «____»________ 20__ г.                                                                   _______________________

                                                                                                                        (место вынесения)

Административная комиссия наименование муниципального образования
в  ходе подготовки к рассмотрению дела об административном правонарушении _____________________________________________________________________________

(указать повод к возбуждению дела об

_____________________________________________________________________________

  административном правонарушении в соответствии с частью 1 статьи 28.1 далее КоАП РФ,

_____________________________________________________________________________

а также сведения о событии административного правонарушения и лице, в отношении которого
_____________________________________________________________________________

ведется производство по делу об административном правонарушении, статья Закона Красноярского края

_____________________________________________________________________________

  «Об административных правонарушениях, по которой возбуждено дело

                                                            ОПРЕДЕЛИЛА:

1. Назначить дело об административном правонарушении № __, возбужденное в отношении ___________________________________________________________________,

                          (указывается лицо, в отношении которого возбуждено производство по делу)

к рассмотрению на «__» _____________ 20__ г. в ___ часов ___ минут по адресу:

_____________________________________________________________________________.

Явка  лица,  в  отношении  которого возбуждено дело об административном

правонарушении, обязательна.

2. Для рассмотрения дела вызываются следующие лица:

_____________________________________________________________________________.

  (перечисляются лица, указанные в статьях 25.2, 25.3, 25.4, 25.5, 25.8, 25.9, 25.10 КоАП, 

_________________________________________________________________________________________

вызываемые для участия в деле)

3 ______________________________________________________________________

(лицо, в отношении которого возбуждено производство по делу)

надлежит  в  трехдневный  срок  со  дня  получения  настоящего  определения представить в административную комиссию наименование муниципального образования следующие сведения (документы и материалы):

__________________________________________________________________________.

(указывается перечень документов и материалов, необходимых для рассмотрения дела)

Председатель административной комиссии            _____________        _________________

                                                                                                                 (подпись)               (фамилия имя отчество)

                                                                       Приложение № 9

                                                                     к методическим рекомендациям по производству

                                                                     по делам об административных правонарушениях,

                                                                     рассматриваемых административной комиссии

БЛАНК

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №___

по делу об административном правонарушении

«__» _______________ 20__ г.                                        ________________________________

                                                                                                                     (место рассмотрения дела)

Административная комиссия наименование муниципального образования
в соответствии со статьями 29.7, 29.9, 29.10 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, рассмотрев дело об административном правонарушении, установил, что гражданин(ка), юридическое лицо

_____________________________________________________________________________

                                      (фамилия    имя  отчество, наименование юридического лица)

_____________________________________________________________________________

                                (дата и место рождения, место нахождения юридического лица)

зарегистрированный(ая) по месту жительства/пребывания ___________________________

______________________________________________________ тел.: ___________________

фактически проживающий(ая) ___________________________________________________

______________________________________________________ тел.: ___________________

работающий(ая)/служащий(ая) __________________________________________________

                                                                    (наименование и адрес организации, телефон)

__________________________________________, должность _________________________

«__» ____________ 20__ г. в «__» час. «__» мин. на _________________________________

  (дата, время совершения административного правонарушения)       (место совершения административного
                                                                                                               правонарушения)

_____________________________________________________________________________

                                      (обстоятельства, установленные при рассмотрении дела)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

т.е. совершил(а) административное правонарушение, предусмотренное частью __статьи(ей) _______________ Закона Красноярского края «Об административных правонарушениях»

                                                          ПОСТАНОВИЛ:

___________________________________________________________________________

                                                           (мотивированное решение по делу)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 Лицу, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, разъяснены права, предусмотренные статьей 25.1 Кодекса Российской  Федерации об административных правонарушениях, право, порядок и сроки обжалования  постановления по делу, предусмотренные статьями 30.1 30.2, 30.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, а также положения статьи 32.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, предусматривающие уплату административного штрафа не позднее 30 дней со дня вступления постановления в законную силу, и частью 1 статьи 20.25 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, предусматривающие ответственность  за неуплату административного штрафа в установленный срок.

Председатель административной комиссии            _____________        _________________

                                                                                                                  (подпись)               (фамилия имя отчество)

Копию постановления получил(а) «__» ________ 20__ г.      

_________________________________________________________               _____________

(фамилия имя отчество гражданина, должность и фамилия имя отчество                                     (подпись)   

                                     представителя юридического лица) 
Дата вступления в законную силу «__» ____________ 20__ г. _____________

(заполняется  при  направлении  постановления  в  подразделение Федеральной службы судебных приставов Российской Федерации)

Информация о получателе штрафа, необходимая в соответствии с правилами заполнения расчетных документов  на  перечисление суммы административного штрафа, сведения о вручении бланка платежного документа, содержащего указанную информацию (в случае наложения административного штрафа):__________________________________

_____________________________________________________________________________

Оборотная сторона

копии постановления по делу

об административном правонарушении

СПРАВОЧНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

Кодекс Российской Федерации

об административных правонарушениях

(извлечение)

Статья 25.1. Лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении

1. Лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с настоящим Кодексом.

2. Дело об административном правонарушении рассматривается с участием лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении. В отсутствие указанного лица дело может быть рассмотрено лишь в случаях, предусмотренных частью 3 статьи 28.6 настоящего Кодекса, либо если имеются данные о надлежащем извещении лица о месте и времени рассмотрения дела и если от лица не поступило ходатайство об отложении рассмотрения дела либо если такое ходатайство оставлено без удовлетворения.

Статья 30.1. Право на обжалование постановления по делу об административном правонарушении

1. Постановление по делу об административном правонарушении может быть обжаловано лицами, указанными в статьях 25.1 - 25.5 настоящего Кодекса:

3) вынесенное должностным лицом - в вышестоящий орган, вышестоящему должностному лицу либо в районный суд по месту рассмотрения дела;

Статья 30.2. Порядок подачи жалобы на постановление по делу об административном правонарушении

1. Жалоба на постановление по делу об административном правонарушении подается судье, в орган, должностному лицу, которыми вынесено постановление по делу и которые обязаны в течение трех суток со дня поступления жалобы направить ее со всеми материалами дела в соответствующий суд, вышестоящий орган, вышестоящему должностному лицу.

3. Жалоба может быть подана непосредственно в суд, вышестоящий орган, вышестоящему должностному лицу, уполномоченным ее рассматривать.

Статья 30.3. Срок обжалования постановления по делу об административном правонарушении

1. Жалоба на постановление по делу об административном правонарушении может быть подана в течение десяти суток со дня вручения или получения копии постановления.

2. В случае пропуска срока, предусмотренного частью 1 настоящей статьи, указанный срок по ходатайству лица, подающего жалобу, может быть восстановлен судьей или должностным лицом, правомочными рассматривать жалобу.

Статья 32.2. Исполнение постановления о наложении административного штрафа

1. Административный штраф должен быть уплачен лицом, привлеченным к административной ответственности, не позднее тридцати дней со дня вступления постановления о наложении административного штрафа в законную силу.

3. Сумма административного штрафа вносится или перечисляется лицом, привлеченным к административной ответственности, в банк или в иную кредитную организацию.

5. При отсутствии документа, свидетельствующего об уплате административного штрафа, по истечении тридцати дней со срока, указанного в части 1 настоящей статьи, судья, орган, должностное лицо, вынесшие постановление, направляют соответствующие материалы судебному приставу-исполнителю для взыскания суммы административного штрафа в порядке, предусмотренном федеральным законодательством. Кроме того, должностное лицо федерального органа исполнительной власти, его учреждения, структурного подразделения или территориального органа, а также иного государственного органа, уполномоченного осуществлять производство по делам об административных правонарушениях (за исключением судебного пристава-исполнителя), составляет протокол об административном правонарушении, предусмотренном частью 1 статьи 20.25 настоящего Кодекса, в отношении лица, не уплатившего административный штраф.

Статья 20.25. Неуплата административного штрафа либо самовольное оставление места отбывания административного ареста

1. Неуплата административного штрафа в срок, предусмотренный настоящим Кодексом, - влечет наложение административного штрафа в двукратном размере суммы неуплаченного административного штрафа либо административный арест на срок до пятнадцати суток.

                                                                                     Приложение № 10

                                                                                   к методическим рекомендациям по 

                                                                                   производству

                                                                                   по делам об административных 

                                                                                   правонарушениях,

                                                                                   рассматриваемых административной  

                                                                                   комиссии

БЛАНК
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
о прекращении производства по делу об административном правонарушении

	№
	


	“
	
	”
	
	20
	
	 г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(место вынесения)


(должность, фамилия, имя, отчество должностного лица, в производстве которого находится


,

дело об административном правонарушении)

	изучив материалы дела об административном правонарушении №
	


в отношении  

(указать фамилию, имя, отчество, паспортные
данные, код ИНН, место жительства и/или регистрации физического лица (либо наименование, 

коды ОКПО и ИНН, местонахождение юридического лица), если такое лицо установлено)

	по ч.
	
	ст.
	
	 КоАП России,


УСТАНОВИЛ:

(указываются установленные обстоятельства, исключающие производство по делу об
административном правонарушении)

На основании изложенного и руководствуясь ст. 28.9 КоАП России,

ПОСТАНОВИЛ:

1. Производство по делу об административном правонарушении №  


в отношении  

	по ч.
	
	ст.
	
	КоАП России прекратить в связи
	

	
	
	
	
	
	(указываются


обстоятельства, изложенные в п. 24.5 КоАП России)

В соответствии со ст. ст. 30.1 – 30.3 КоАП России постановление по делу об административном правонарушении может быть обжаловано лицами, указанными в ст. ст. 25.1, 25.3 – 25.5 КоАП России, 

	
	
	
	
	

	(должность лица, в производстве которого
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	находится дело)
	
	(подпись)
	
	(инициалы и фамилия)


	Копию настоящего постановления получил
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


	
	
	

	(подпись)
	
	(инициалы и фамилия)


Копия настоящего постановления выслана по адресу:  

Примечание. Копия постановления вручается под расписку физическому лицу, или законному представителю физического лица, или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, а также потерпевшему по его просьбе либо высылается указанным лицам в течение трех дней со дня вынесения указанного постановления.

                                                                                                 Приложение № 3

                                                                                                  к методическим рекомендациям по   

                                                                                                производству по делам об     

                                                                                                административных    

                                                                                                правонарушениях, рассматриваемых 

                                                                                               административной комиссии

Журнал учета

дел об административных правонарушениях
	
	Сведения о протоколе


	Сведения о результатах подготовк                           и к рассмотре административном правонарушении



	
	№
	дата
	по статье
	Кем составлен
	В отношении кого (ФИО и адрес)
	Вынесено (О/П)
	№
	дата
	Нормативное основание 
	Орган, в который дело передано

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	Сведения о результатах рассмотрения дела об административном правонарушении 


	Информации об обжаловании
	Дата вступления в законную  силу
	Отметка об исполнении

	
	Вынесено (О/П)
	№
	дата
	Нормативное основание 
	Наказание, орган в который
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


